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PETUNJUK UNGGAH KARYA ILMIAH MANDIRI 
REPOSITORI INSTITUSI 

 
 

1. Akses http://repository.binawan.ac.id Pilih menu Login (gunakan user dan password 
dari Perpustakaan) 

 
 

2. Menginput Cantuman Dokumen Baru 
 
Untuk input dokumen pilih menu MANAGE DEPOSITS, kemudian tekan NEW ITEM 
 

 
 

3. Ada 5 tahap setelahnya, yakni penentuan TYPE dokumen, UPLOAD dokumen, 
pengisian DETAIL dokumen, penentuan SUBJECTS konten dokumen, dan terakhir 
DEPOSIT. 
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Disini Anda tentukan dahulu TYPE dokumen yang hendak disimpan pada repositori. 
Kemudian tekan NEXT. 
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4. UPLOAD dokumen. Tahap ini Anda upload dokumen dan tentukan sifat visibilitasnya. 
Untuk dokumen ilmiah dalam rangka diseminasi pengetahuan dapat dipilih “Anyone”, 
dan dokumen yang bersifat tertutup disarankan pilih “Repository Staff Only”. 
Jangan lupa tekan update metadata, kemudian NEXT. 
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5. DETAIL Dokumen. Isikan cantuman Judul, Pengarang, dan Detail Publikasi serta 

cantuman lain yang relevan dengan konten dokumen (isian dengan symbol  
bersifat wajib) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://repository.binawan.ac.id/


Petunjuk Unggah Karya Ilmiah Mandiri  http://repository.binawan.ac.id  

6. SUBJECTS Dokumen. Disini Anda tentukan subyek dari konten dokumen termasuk 
dalam ruas subyek pengetahuan apa. Kemudian tekan NEXT. 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

7. DEPOSIT dokumen dengan tekan “DEPOSIT ITEM NOW”. 
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8. Tahap akhir jika Anda ingin mempublikasikan metadata dokumen tekan “Move to 
Repository”. Maka cantuman metadata dokumen beserta URL-nya akan tercipta. 
(Simpan alamat URL untuk keperluan dokumentasi Anda). 
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